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Universidade de Brasilia
Departamento de Matematica

Normas para uso do LABIMAT: Laboratério de

Informatica da Matematica

(Aprovada na 381” reunido do Colegiado do MAT)

1. DO REGULAMENTO E SUA APLICACAO:

Art 1°

Art 2°

Art 3°

Este regulamento se refere as prerrogativas de utilizagdo e seguranca dos usua-
rios dos laboratorios de uso comum do Departamento de Matematica, em ambito
multidisciplinar. Tem por objetivo a normatizacao da utilizacao dos espacos la-
boratoriais, procedimentos técnicos e praticas para o uso e gerenciamento dos
recursos fisicos, materiais e equipamentos pertencentes ao laboratorio.

O presente documento contém as normas que regem e orientam as condigoes de
utilizacao do LABIMAT, Laboratério de Informéatica da Matemética, no ambito
da Graduacao e de Pés-Graduacao do MAT-UnB.

A utilizagdo do laboratério supracitado pelos discentes, técnicos e docentes do
Departamento de Matematica, bem como visitantes, implica, necessariamente,
no conhecimento das normas descritas nesse regimento.

2. DO LABORATORIO E SEUS OBJETIVOS:

Art 4°

As areas de atuacao do LABIMAT sao ensino, pesquisa e extensao, podendo suas
acoes em cada area serem sintetizadas em:

ENSINO: realizagdo de cursos, treinamentos e oficinas envolvendo discentes, docentes

e demais profissionais interessados em tecnologias e/ou metodologias educa-
cionais eficientes as suas necessidades (demandas) pedagégicas.

PESQUISA: acoes de investigacao e divulgacdo dos resultados de pesquisas e aplicagoes

de tecnologias educacionais condizentes com as metodologias de ensino e de
aprendizagem, por meio de publicagbes e do compartilhamento interativo
com outros pesquisadores e unidades ou centros de pesquisa.

EXTENSAOQO: execucdo de atividades cooperativas e colaborativas através de cursos instru-

Art 5°

tivos e espacos de reflexdes junto a comunidade, a fim de promover a melhor
qualidade de vida e de convivéncia salutar entre todos os seus membros.

O LABIMAT é vinculado administrativamente ao Departamento de Matematica
(MAT) da Universidade de Brasilia (UnB) e gerenciado pela Comissao de Infor-
matica do MAT-UnB.

3. ATRIBUICOES:

Art 6°

Aos usudrios docentes cabe:

a) Conhecer e seguir o regimento.
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Art 7°

b) Programar com antecedéncia as atividades e enviar, com antecedéncia mi-
nima de duas semanas, cronograma de aulas e atualizagoes, se for o caso, dos
roteiros de atividades a serem desenvolvidas nos laboratorios.

¢) Comunicar a equipe técnica qualquer incidente durante a realizagao das ati-
vidades laboratoriais sob sua supervisao.

d) Acompanhar presencialmente os alunos na realizagao das atividades sob sua
orientagao, ou responsabilizar-se sobre a utilizacao do espaco e equipamentos
por parte destes.

e) Fornecer as informagoes acerca das atividades desenvolvidas nos laboratoérios
solicitadas pela Comissao de Informatica.

f) Agendar o uso do espago para atividades quaisquer (de ensino, pesquisa ou
extensao) que ja nao tenham sido previstas no inicio de cada semestre.

Aos usudrios discentes cabe:

a) Conhecer e seguir o regimento.

b) Comunicar ao supervisor da atividade (professor ou técnico) qualquer inci-
dente ocorrido no laboratério.

¢) Manter limpos e organizados o espago do laboratério.

d) Jamais realizarem procedimentos, manejarem equipamentos ou acessarem
espacos sem expressa autorizacao de um responsavel.

4. DO ACESSO E UTILIZACAO DOS ESPACOS:

Art &°

Art 9°

Art 10

Art 11

Art 12

Nao sera permitida a utilizagdo do espago sem agendamento prévio junto a Co-
missao de Informética do MAT-UnB.

O uso do espago fisico e dos equipamentos é feito mediante agendamento. As
solicitacoes devem ser feitas através do e-mail informatica@mat.unb.br com no
minimo duas semanas de antecedéncia e dependem da disponibilidade de sala e
aprovacao pela Comissao de Informética ou chefia do Departamento de Matema-
tica que, ao verificar a disponibilidade, ird comunicar ao usuério a confirmacao
do seu pedido.

A utilizacao dos espacgos e equipamentos fora do horario de rotina, ou seja, nos
finais de semana e antes das 7:00 horas da manha ou apds as 22:00 horas da noite
dos dias titeis, nao serd permitida para usuario discente desacompanhado.

Nao é permitido porte permanente das chaves dos laboratérios ou seus anexos, ou
coHpias destas, por quaisquer usuarios, docentes, discentes, técnicos ou visitantes.

Tem entrada permitida no LABIMAT:

a) Todos os professores e funcionarios do MAT;
b) Todos os alunos do MAT (bacharelado, licenciatura e pds-graduagao);

c¢) Todos os alunos que estiverem cursando alguma matéria do MAT ofertada
no LABIMAT;
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d) Visitantes somente aqueles que nao se enquadram em nenhum dos casos acima
e que estejam participando de algum curso ou atividade realizada dentro
do LABIMAT, cujo nome deve constar na lista de participantes do evento,
previamente aprovada.

Art 13 Na auséncia de professores, os alunos deverdo acatar as orientagoes e infor-
magoes repassadas pelos funcionarios, porteiro e bolsistas/estagiarios de docén-
cia/tutores/monitores.

5. DAS PROIBICOES:

Art 14 E expressamente proibido aos usudrios do LABIMAT:

a) Instalar softwares nos computadores sem a permissao do professor responsa-

vel;
b) Alterar a configuragdo padrao dos softwares instalados;
c¢) Abrir, desmontar, consertar e reconfigurar qualquer equipamento;
d) Danificar, intencionalmente, os equipamentos;
e) Retirar equipamentos da sala, salvo com a autorizagdo por escrito da coor-

denacao.
f) Desenvolver e disseminar virus de computador nos equipamentos;

g) Criar e/ou utilizar programas que tenham o objetivo de obter senhas ou
outros dados pessoais de outros usuarios;

h) Utilizar jogos, exceto para fins didaticos, com autorizacao do professor res-
ponsavel;

i) Acessar paginas de redes sociais ou utilizar software com conteido pornogra-
fico;

j) Fumar e/ou consumir comida ou qualquer tipo de bebida;

k) E vedado o acesso a contetidos que contenham cardter nio académico;

1) Nao é permitido realizar alteracao fisica nas maquinas, tais como remogao
de pecas, cabos etc;

m) Desorganizar o laboratério;

n) Mudar de lugar periféricos (mouse, teclado, monitor de video etc.) ou outros
equipamentos.

6. DAS PENALIDADES:
Art 15 Os usudrios que praticarem qualquer agao prevista no Art 14 ou outra que resulte
em danos ao LABIMAT estarao sujeitos as seguintes sangoes:
a) Suspensao temporaria do direito de uso do LABIMAT;
b) Reposigao dos equipamentos danificados ou retirados.

7. DAS BOAS PRATICAS DE UTILIZACAO:

Art 16 Deve ser evitado qualquer tipo de barulho que venha a perturbar as aulas e
as atividades de estudo realizadas no laboratorio. Dentro do laboratério s6 é
permitido ouvir musica utilizando fones de ouvido.
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Art 17 Algumas recomendagdes que constituem boas praticas de utilizagao das facilidades
do LABIMAT:

a) Os equipamentos utilizados devem ser desligados no final da sessdo didria de
trabalho pelos proprios usuarios;

b) Arquivos gravados pelo usudrio em discos rigidos devem ser copiados para
seu dispositivo de armazenamento pessoal ao termino da sessao diaria de
uso, pois os discos rigidos serao apagados sem prévio aviso;

c¢) Problemas e ocorréncias estranhas observadas com o equipamento devem ser
imediatamente reportadas ao professor-responsavel da atividade;

d) As cadeiras devem ser organizadas apds o uso do laboratorio;

e) Zelar pela boa utilizagdo dos computadores, cadeiras, mesas e demais equi-
pamentos do laboratoérios de informatica.

Art 18 Caso o usuario tenha duvida a respeito da permissao de realizar alguma atividade,
deve consultar o professor responsavel. A falta de informacao nao é justificativa
para ma utilizacdo dos equipamentos ou outro tipo de infracao.

8. NAO OBSERVANCIA DAS REGRAS:

Art 19 Qualquer ato de nao observancia das regras sera registrado no livro de ocorréncias
pela portaria, e serda informado a chefia do MAT para que sejam tomadas as
devidas providéncias.

9. DA VALIDADE DO DOCUMENTO:

Art 20 Os casos omissos neste Regulamento serao resolvidos pela Comissao de Informa-
tica em acordo com a chefia do MAT-UnB.

Art 21 O presente documento entra em vigor na presente data.

Brasilia, 21 de junho de 2024
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