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UnB-Universidade de Brasilia
IE - Instituto de Ciéncias Exatas
MAT - Departamento de Matematica

RESOLUCAO MAT N. 10/2018

Institui e estabelece a Comissio de
Patrimonio do Departamento de

Matematica da UnB.

O COLEGIADO DO DEPARTAMENTO DE MATEMATICA, no uso de suas

atribuicoes, em sua 312? reunido, realizada em 23 de marco de 2018,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir, no ambito do Departamento de Matematica da Universidade de Brasilia, a
Comissao de Patrimonio.

Paragrafo Unico. A Comissdo de Patriménio tem como fungdes precipuas a atuacdo no
planejamento, acompanhamento e auxilio a Chefia nas atividades relacionadas aos bens
patrimoniais do Departamento de Matematica da Universidade de Brasilia.

Art. 2° A Comissdo de Patrimonio sera constituida:
I - Pelo Subchefe do Departamento de Matematica, como presidente;

IT — Por no maximo 2 (dois) técnico administrativos do Departamento de Matematica,
indicados pelo Subchefe do Departamento de Matematica e homologados pelo Colegiado do
Departamento de Matematica.

Paragrafo inico. O mandato dos membros da Comissdo de Patrimonio serd de 2 (dois) anos,
sendo permitido recondugdes.
Art. 3° Cabera a Comissao de Patrimonio:

I — Tomar conhecimento de bens adquiridos, seja por meio de compras ou por doagdes, €
solicitar a colocagdo de placa de patrimoénio;



IT — Solicitar a colocagao de placas de patrimdnio de bens adquiridos pelos docentes, através
de projetos proprios;

IIT — Divulgar bens para serem doados para outros departamentos/unidades;
IV — Encaminhar solicitagdao de bens a serem doados pelo departamento;
V — Fazer levantamento dos bens da Chefia;

VI — Realizar abertura de Termo Circunstanciado Administrativo (TCA) de bens de chefia
que ndo forem localizados;

VII - Orientar os docentes quanto ao (TCA) de bens em suas cargas que estdo desaparecidos;
VIII — Elaborar lista de bens para baixa e doagao;

IX — Solicitar junto ao patrimdénio/deposito a busca de bens;

X — Abrir ordem de servigo para reparo de bens;

XI - Solicitar a criacdo de novos locais e data fim;

XII — Realizar a transferéncia interna de bens;

XIII — Efetuar a transferéncia de bens de outros Departamentos para o Departamento de
Matematica, quando receber os devidos bens;

XIV — Imprimir cargas patrimoniais solicitadas pelos docentes;
XV — Acompanhar os processos do patrimonio vigentes deste departamento;

XVI — Realizar as etapas relativas ao inventario descentralizado de sua unidade, executando
as atividades e assegurando a sua finaliza¢do em tempo habil;

XVII — Elaborar e assinar o relatorio final de inventario da Unidade e envia-lo ao setor
competente.

Art. 4° Esta Resolu¢ao entra em vigor nesta data.

Brasilia, 23 de margo de 2018.

RICARDO RUVIARO
Chefe do MAT



